校资字〔2019〕1号
河北科技师范学院
闲置业务用房（门市房）经营安全管理专项治理方案
各有关部门：
《河北科技师范学院闲置业务用房（门市房）经营安全管理专项治理方案》已经校领导研究通过，现印发给你们，请遵照执行。
河北科技师范学院

                             2019年4月23日

河北科技师范学院

闲置业务用房（门市房）经营安全管理专项治理方案
根据学校《关于转发河北省教育厅、公安厅〈关于进一步加强学校及周边治安防范工作的意见〉的通知》（校安字〔2019〕1号）精神，结合工作实际，制定我校闲置业务用房（门市房）经营安全管理专项治理方案。
一、指导思想
进一步规范和加强我校闲置业务用房（门市房）（以下统称“门市房”）生产经营安全管理秩序，净化学校门市房经营和饮食消费环境，消除食品卫生安全、消防安全、用电安全等各种安全隐患，确保不发生群体性食品安全、生产安全事件，切实保障广大师生身体健康和生命安全。
二、工作重点
1.建立健全“门市房”经营安全管理的各项规章制度。强化主体责任制，后勤与国有资产管理处处长为主体责任人，主管副处长为责任人、监管检查人为负责人“三位一体”的管理体制。岗位明确，职责清楚，坚决杜绝以租代管和监管工作形同虚设的现象，确保盘活资产和国有资产保值增值。（牵头部门：后勤与国有资产管理处）
    2.核查相关经营证件和从业人员有效证件。包括门市房经营执照、从业人员身份证；涉及食品制作、加工、销售的门市房，还必须办理食品卫生许可证、食品加工生产许可证和从业人员健康证。以上证件均提交复印件备案。（牵头部门：后勤与国有资产管理处；协办部门：安全工作处、校医院）
3.严把进货渠道关。进货渠道必须正规、“四证”（产品生产许可证、卫生许可证、销售许可证、检验证）必须齐全，并建立进货台帐，“四证”复印件备案。（牵头部门：后勤与国有资产管理处；协办部门：校医院）
4.严查过期、变质、伪劣、“三无”（无生产日期、无保质期、无生产厂家）产品。要求经营者严格把关，杜绝以上产品上架销售。（牵头部门：校医院、后勤与国有资产管理处）
5.严控食品加工销售环节卫生关。从半成品进货、加工、销售到加工设备、餐具、用具以及外围环境等，都要按照《食品卫生法》的卫生要求操作，防止病从口入。（牵头部门：校医院、后勤与国有资产管理处）
6.严管大功率电器的使用，必须使用时要求经营者安排专人操作、专人监督并随时观察设备及线路运转情况，发现问题及时断电处理并找专业人员维修。防止使用过程中发生爆裂、火灾等事故。大学生服务中心安排专业人员对用电线路负载进行检测，确定线路负载的最大负荷；后勤与国有资产管理处组织监督经营者所用电器功率总额不得超过线路负载的最大负荷。（牵头部门：大学生服务中心、后勤与国有资产管理处；协办部门：安全工作处）
7.严查设备老化或伪劣设备、用电线路老化、漏电等风险点。要求经营者在装修时或经营前，严格检查用电线路，查找用电线路老化、漏电可能点；要购买质量合格认证的产品，生产厂家要证件齐全，严禁使用“三无产品”和假冒伪劣产品。在经营过程中也要随时检查用电线路，发现问题及时处理。（牵头部门：大学生服务中心、后勤与国有资产管理处；协办部门：安全工作处）

8.消防安全方面。校园内门市房严禁使用明火，使用电磁炉、电炸锅等除按照上述用电安全要求使用外，要有专人在场操作，严防烧干、漏油等安全隐患发生；严禁存放、生产、销售易燃易爆物品，一经发现超出规定范围的易燃易爆物品，一是没收，二是上报执法部门处理。要督促经营者学习消防知识，一旦发生着火，要采取正确的消防手段灭火。（牵头部门：安全工作处、后勤与国有资产管理处；协办部门：大学生服务中心）

9.师生人身安全方面。监督经营者严禁使用低劣眼镜片、镜框、隐形眼镜片及洗液；严禁销售、使用低劣化妆品；随时提醒经营者从服务师生着想，在经营理念上以优质服务为先，杜绝使用低劣配件，以免给师生造成间接伤害。监督并提醒经营者在理发过程中按规程操作，雇用技师要能熟练操作各种专业理发工具，防止出现人为造成的伤害。（牵头部门：后勤与国有资产管理处；协办部门：安全工作处、校医院）  
10.租金收缴方面。合同签订后7个工作日内租金和保证金打入学校账户，并在取得出租收入后10个工作日内将收入缴入省级国库。（牵头部门：财务处；协办部门：后勤与国有资产管理处）
11.法律事务方面。一旦出现学校排除妨害、经营者诉讼、消费者诉讼联带责任等法律事务，本着以事实为依据，法律为准绳的原则，按照合同约定，在相关部门配合下，准备材料，参加应诉。（牵头部门：法制办 ；协办部门：后勤与国有资产管理处、安全工作处、大学生服务中心）
三、工作要求
    以上重点工作要逐项、逐条、逐点进行梳理，发现问题，及时整改完善，确保取得实效。特别是食品安全方面，要从每个环节入手，严把进货渠道关，从“四证”、加工、销售等关键环节入手，立行立改，确保食品安全。
    1.后勤与国有资产管理处组织房地产管理人员和经营管理者及从业人员学习《食品安全法》、《消防法》、《治安管理条例》等相关法律法规，强化自律意识和责任意识，自觉接受上级及地方主管部门的监督指导、检查和培训。要求经营者对从业人员进行消防知识培训，熟练操作灭火器具。
    2.后勤与国有资产管理处作为门市房管理主责部门，要完善制度，建立长效机制，坚持常态化检查，不定期抽查。监管检查负责人要每周最少抽查一次，半月检查一次。每个月由后勤与国有资产管理处牵头组织相关责任部门对门市房经营安全进行综合检查一次，将各风险点消灭在萌芽状态，坚决杜绝只收租金不管理现象。
3.学校各部门要密切协作，综合治理。牵头部门要强化对闲置业务用房（门市房）经营安全管理意识，各司其责，各尽其能，齐抓共管。
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