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河北科技师范学院后勤与国有资产管理处

关于印发《国有资产清查工作实施方案》的通知
各科：

经2016年11月22日后勤与国有资产管理处党政联席会议研究决定，对现有国有资产进行全面清查。现将《后勤与国有资产管理处国有资产清查工作实施方案》印发给你们，请遵照执行。
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后勤与国有资产管理处

国有资产清查工作实施方案

为了全面规范和加强国有资产管理，准确把握国有资产的状况，提高国有资产使用效率，2016年11月22日经后勤与国有资产管理处党政联席会议研究决定，对现有国有资产进行全面清查。为确保此次资产清查工作顺利开展和按时保质完成，结合实际，制定如下方案。

一、资产清查工作原则和目标

按照“统一政策、统一方法、统一步骤、统一要求和分级实施”的原则，在资产清查领导小组的组织协调下开展资产清查工作。

全面摸清家底。通过资产清查，做到实物有账、账物相符、统一贴标、管理明确，为加强国有资产管理奠定基础。

二、资产清查基准日和范围

（一）资产清查基准日

以2016年11月20日为资产清查的基准日。

（二）资产清查范围

后勤与国有资产管理处使用、管理的全部国有资产，不论购置时间先后，不论经费来源渠道，不论校区分布，都列入此次清查范围。

三、资产清查步骤

资产清查工作于2016年12月31日前完成，分四个阶段进行。

第一阶段  准备阶段（2016年11月25日—11月27日）。

成立资产清查工作领导小组，明确工作职责。拟订资产清查工作实施方案。以校区为单位召开资产清查工作动员会。各校区将兼职资产管理员名单于11月25日前报送国有资产清查办公室。

第二阶段  对在账国有资产进行自查（2016年11月28日—12月9日）。

各资产管理、使用部门以学校资产管理系统账目为依据，对国有资产进行全面清查，在清查中要实物盘点同账目核对相结合，以物对账，以账对物，账、标、物相符，查清资产基本信息、使用状态和管理情况，并全部贴好标签。对有账无物的国有资产要查明原因，上报情况说明；待报废的国有资产要履行报废手续，按规定进行处置；对于管理人需要变更的填写变更申请表。

第三阶段 对原后勤服务总公司出资购置的国有资产进行自查（2016年12月10日—12月20日）。

各资产管理、使用部门以原后勤服务总公司购置的固定资产明细（2011年6月30日以前）和原后勤服务总公司固定资产入账明细（2011年6月30日以后）为依据，按使用部门、报销人对号入座，全面清查现有固定资产。要求明确资产信息、存放地点、管理人，填写国有资产盘盈表，对无物的固定资产要查明原因，上报说明。

第四阶段 核查阶段（2016年12月21日—12月31日）。

各校区资产管理员对本校区自查结果进行整理、汇总，于12月25日前报送至国有资产清查办公室。国有资产清查办公室对各科国有资产进行账、物核实。对原后勤服务总公司出资购买的资产要重新编号、建账；对有账无物的国有资产要查清原因，提出合理的处理意见。并将在资产清查过程中反映出来的问题汇总上报处国有资产清查工作领导小组。

四、清查要求

1.国有资产清查工作是一项涉及面广，政策性强，较为复杂的工作，各部门要切实加强组织和领导，传达有关政策及要求，广泛进行工作部署和动员。各校区分管处领导负总责，兼职资产管理员负责具体落实本校区的清查工作。要做到工作目标明确，职工发动充分，工作范围不重不漏，结果真实可靠。

2.全面深入，确保清查工作完整彻底。各科要认真开展工作，遵循实事求是的原则，按照资产清查工作的统一要求，在准确确定清查范围的基础上，发动全处职工对全部资产进行全面彻底的清查。

3.通过清查，要进一步提高国有资产管理水平，提高国有资产使用效率，为学校的教学、科研等工作发挥作用。

4.通过清查，要全面规划和调整学校国有资产管理数据库，完善资产管理信息系统，逐步加强学校国有资产动态管理。

五、组织领导

1.为确保本次国有资产清查工作顺利进行，后勤与国有资产管理处成立国有资产清查领导小组，全面负责国有资产清查的领导工作。组成人员如下：

组  长：姜亚东

副组长：刘燕林

成  员：秦树广 张华岗 王宏伟 苏小滨 

2.国有资产清查领导小组下设国有资产清查办公室（设在资产管理科），负责国有资产清查的具体工作。

主  任：邓维青

副主任：张志雯

成  员：王壮 赵铎 李瑞雪 张楠 张艳梅

3. 后勤与国有资产管理处各校区兼职资产管理员负责组织对本校区后勤与国有资产管理处的国有资产进行全面清查，对清查出的各种资产盘盈、盘亏、管理人变更等问题进行分类，提供合理的有效证据和说明材料，按要求上报。

联系人：邓维青 王壮

联系电话：8058541    Email:zcqc201606@126.com
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