校资字〔2018〕16号
河北科技师范学院
关于印发《利用专项经费实施维修改造项目管理
办法》的通知
各单位，各部门：
《河北科技师范学院利用专项经费实施维修改造项目管理办法》已经校长办公会研究通过，现印发给你们，请遵照执行。
附件：维修改造项目流程图

河北科技师范学院

                             2018年11月13日

河北科技师范学院
利用专项经费实施维修改造项目管理办法
为进一步规范学校维修改造工程项目管理，保证工程建设质量，提高专项经费使用效率和投资效益，根据国家有关法律法规规定，结合学校实际情况，特制定本办法。

第一条 凡是利用纳入预算且有采购计划的各种专项经费进行实验、实习场所维修改造等工程总目，应纳入项目主管部门（后勤与国有资产管理处、大学生服务中心）实施统一监督管理。

第二条 本办法确定专项经费分学校自筹经费和外来经费。自筹经费是指学校生均经费中所确定的用于进行实验、实习场所维修改造的项目经费；外来经费是指非学校生均经费安排的用于进行实验、实习场所维修改造的项目经费。

第三条 本办法确定的项目主管部门为后勤与国有资产管理处、大学生服务中心。后勤与国有资产管理处负责外来经费工程项目管理；大学生服务中心负责学校自筹经费项目管理。

第四条 学校各院系和实验实训中心首先提出实验室、实习场所改造计划和初步改造方案，由项目主管部门、安全工作处、教务处、学生工作处、相关院系对改造方案进行可行性论证，初步方案论证后报主管校领导批准，项目主管部门编制维修改造工程概算。

第五条 各院系和各实验实训中心进行项目经费申请，项目建设经费根据项目编列维修改造专项经费，项目主管部门负责人负责审批。

第六条 项目主管部门根据使用单位的初步方案与使用要求，完善施工方案或委托进行施工图设计，根据设计的施工图纸编制施工预算或拦标价。

第七条 使用单位根据项目的施工预算填写《河北科技师范学院基建、维修工程申请表》，经批准后，由项目主管部门按相关程序批准后报学校采购。

第八条 项目主管部门将项目招标用相关资料提供给建设采购中心，按照《采购管理暂行办法》（校办字〔2018〕10号）执行。

第九条 施工单位确定后，由项目主管部门代表学校与施工单位签订施工合同，根据施工图纸进行施工过程管理，对于资金金额较大的维修改造项目需要委托工程监理的，委托监理单位实施工程监理，并指派专人作为工程项目现场管理负责人，工程完工后项目主管部门组织竣工验收。项目执行过程中，使用单位和项目主管单位如确需变更和洽商，需报主管校领导同意并通过基建工作领导小组会议研究同意后执行，数额较大的通过校长办公会或党委常委会研究决定。

第十条 项目验收后，施工单位编制工程洽商、竣工图纸等结算资料，经项目主管部门初审后向审计处申报工程结算审计。

第十一条 结算审计完成后，由项目主管部门根据工程结算定案单完成工程款发票签字报账程序，项目主管部门负责质量保证金登记备案及质保期满后质量保证金退还工作。项目主管部门负责整理保存维修工程档案。

第十二条 本办法自发布之日起执行，解释权归后勤与国有资产管理处和大学生服务中心。

附件
维修改造项目流程图








                              















河北科技师范学院校长办公室             2018年11月13日印发

使用单位提出改造计划和方案





项目主管部门组织方案论证、编制维修工程概算





按预算要求使用单位申请项目经费








委托设计单位进行施工图设计








委托造价公司编制工程预算或拦标价








填写《河北科技师范学院基建、维修工程申请表》，完成立项审批





交建设采购中心按规定组织实施





与中标单位签订施工合同





施工过程监督管理，竣工验收








主管部门编制结算资料，上报校审计处审计





 支付工程款








质保期满后支付质保金
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