〔2016〕4号                    签发人：姜亚东
关于做好安全隐患网格化管理的通知
各科、室、部、中心：
　　为落实《河北省教育厅冀教安【2016】2号文件》和《关于河北科技师范学院安全隐患网格化管理的通知》文件精神，构建“逐级管理、层层负责、一岗双责、责任到人、横向到边、纵向到底、全员参与、全面覆盖”的网格化隐患管理系统，共建安全校园。后勤与国有资产管理处根据工作实际和安全排查、统计上报需要，制定如下管理要求：

一、校园网格化隐患管理范围划分

1、教学楼、办公楼内公共区域、实验楼内公共区域、学生公寓、卫生与绿化（各校区物业中心负责）；
2、校用水、用电、用暖、浴池、开水房、配电室、广场、道路、构筑物、房屋及附属设施（各校区动力中心负责）；
3、食堂区域、天然气管理、食品卫生、招待所（各校区餐饮中心负责）；
4、校房地产管理、校管店铺、设备（国有资产管理负责）； 
5、校园规划、基建工程、小型工程施工等（基本建设管理负责）；
6、通勤车及车辆运输（运输中心负责）；
7、各部门办公场所、操作场所（各科、室、部、中心）。
　　二、各科、室、部、中心负责人作为安全管理第一责任人，要建立安全隐患排查、落实整改等相关工作任务层层分解、落实到人，并在重要场所进行责任人公示，要求每个工作人员按时完成工作日志（另安排时间检查）、按时将检查结果逐级上报。各科、室、部、中心要进一步建立健全安全隐患排查、整改管理档案制度，在排查、上报同时，做好内部整改工作。

三、各业务主管处领导，要高度重视学校网格化隐患系统管理工作，要及时督促相关部门主管人员，及时完成安全隐患检查结果统计上报工作，定期检查安全工作档案管理情况，抓好安全整改任务的落实，并协助学校相关部门完成职责范围内的整改任务。

四、统计上报工作要求：
各科、室、部、中心选派一名兼职人员，负责完成所管区域和业务范围内的安全隐患统计上报工作，统计上报人员名单经分管处领导签字后，由本部门备案。
各校区监控部及国有资产管理、基本建设管理、通勤车和车辆运输管理等业务方面，责成一名兼职人员，负责完成本校区后勤工作或业务范围内的安全隐患统计上报工作，统计上报人员名单经分管处领导签字后，报送处办公室备案，。
后勤与国有资产管理处统计上报责任人名单经处长签字后，报学校安全工作处备案。处统计上报责任人为温莉莎（wenss120111@163.com）。

各级统计上报责任人按要求每天（工作日）将情况或报表（必要时需附安全隐患现场图片）汇总后，经逐级审核后，电子版上报至处统计责任人，通勤车及车辆运输情况报至昌黎校区监控部。处统计责任人报至学校安全工作处。
附：表一、校园安全网格负责人信息登记表（二级）
    表二、校园安全网格负责人信息登记表（三级）
　　　　　　　　　　　　　　　　
后勤与国有资产管理处
　　                           二〇一六年五月二十五日
表一：
后勤与国有资产管理处校园安全网格负责人信息登记表（二级）
	序号
	网格名称
	网格范围
	网格级别
	巡查标准
	主管领导
	网格负责人
	网格负责人手机
	网格负责人
E-mail或QQ

	1
	秦皇岛校区
	校区内各项后勤工作
	2　
	1、对所负责网格范围内的安全情况进行每日巡查； 2、记录巡查信息； 3、对于分配给自己处理的任务进行及时处理；
	　
	
	　
	

	2
	昌黎校区
	校区内各项后勤工作
	2　
	
	　
	
	　
	

	3
	开发区校区
	校区内各项后勤工作
	2
	
	
	
	
	

	4
	国有资产管理
	校资产、房地产、校办产业管理、校管店铺
	2　
	
	　
	
	　
	

	5
	基本建设管理
	校园规划、基建工程、小型工程施工工地现场等
	2　
	
	　
	
	　
	

	6
	运输管理
	通勤车及车辆运输
	2　
	
	
	
	　
	


表二：
后勤与国有资产管理处校园安全网格负责人信息登记表（三级）
	序号
	网格名称
	网格范围
	网格级别
	巡查标准
	网格
主管领导
	网格负责人
	网格负责人手机
	网格负责人E-mail或QQ

	1
	秦皇岛校区动力中心
	校用水、用电、用暖、浴池、开水房、配电室、广场、道路、构筑物、房屋及附属设施，本部门办公场所、操作场所
	3
	1、对所负责网格范围内的安全情况进行每日巡查； 2、记录巡查信息；
3、对于分配给自己处理的任务进行及时处理；
	　
	　
	
	　

	2
	秦皇岛校区物业中心
	教学楼、办公楼内公共区域、实验楼内公共区域、学生公寓、卫生与绿化，本部门办公场所、操作场所
	3
	
	　
	　
	
	　

	3
	秦皇岛校区餐饮中心
	食堂区域、天然气管理、
食品卫生、招待所，本部门办公场所

	3
	
	　
	　
	
	　

	4
	秦皇岛校区监控部
	本部门办公场所、本校区所有后勤服务项目


	3
	
	
	
	
	

	5
	昌黎校区动力中心
	校用水、用电、用暖、浴池、开水房、配电室、广场、道路、构筑物、房屋及附属设施，本部门办公场所、操作场所
	3
	
	　
	　
	
	　

	6
	昌黎校区物业中心
	教学楼、办公楼内公共区域、实验楼内公共区域、学生公寓、卫生与绿化、，本部门办公场所、操作场所和昌黎校区会议室
	3
	
	　
	　
	
	　

	7
	昌黎校区餐饮中心
	食堂区域、天然气管理、食品卫生、招待所，本部门办公场所
	3
	
	　
	　
	
	　

	8
	昌黎校区监控部
	本部门办公场所、本校区所有后勤服务项目
	 3
	
	
	
	
	

	9
	开发区校区物业/动力中心
	教学楼、办公楼内公共区域、实验楼内公共区域、学生公寓、卫生与绿化；校用水、用电、用暖、浴池、开水房、配电室、广场、道路、构筑物、房屋及附属设施，本部门办公场所、操作场所
	3
	
	　
	　
	
	　

	10
	开发区校区餐饮中心
	食堂区域、天然气管理、食品卫生，本部门办公场所
	3
	同上
	
	
	
	

	11
	开发区校区监控部
	本部门办公场所、本校区所有后勤服务项目
	3
	
	
	
	
	

	12
	处办公室
	处领导办公室、本部门办公场所、会议室
	3
	1、对所负责网格范围内的安全情况进行每日巡查； 2、记录巡查信息；
3、对于分配给自己处理的任务进行及时处理
	
	
	
	

	13
	人力资源部
	本部门办公场所
	3
	
	
	
	
	

	14
	设备管理科
	本部门办公场所，违反校设备规定并影响校园安全情况
	3
	
	
	
	
	

	15
	房地产管理科
	本部门办公场所，违反校房地产管理并影响校园安全情况
	3
	
	
	
	
	

	16
	校办产业管理科
	本部门办公场所，违反校管店铺管理规定并影响校园安全情况
	3
	
	
	
	
	

	17
	基建维修科
	本部门办公场所，基建工程、小型工程施工工地现场
	3
	
	
	
	
	

	18
	规划科
	本部门办公场所，违反校园规划并影响校园安全情况
	3
	
	
	
	
	

	19
	计划能源部
	本部门办公场所
	3
	
	
	
	
	

	20
	文印中心
	本部门各校区文印部操作场所及各种设备
	3
	
	
	
	
	

	21
	运输中心
	本部门办公场所、通勤车和车辆运输管理
	3
	
	
	
	
	


