河北科技师范学院特殊性加（值）班申报审批表

	申报部门
（单位）
	 
	加（值）班类别
（单选划√）
	加班□  值班□

	事      由
	

	起止时间
	 

	加（值）班
人员名单
	

	加(值)班时段
（单选划√）
	□ 工作日 □ 公休日  □ 节假日  □ 寒暑假

	是否可以调休（或补休）
	 

	申报部门
（单位）
负责人
审核意见
	负责人签字：
单位盖章
        年   月   日
	申报部门  （单位）
分管校领导
审批意见
	签字：
年   月   日

	人事处
审核意见
	负责人签字：
         年   月   日
	分管人事
校领导
审批意见
	签字：
        年   月   日

	备    注
	　


注：此表原件由人事处备案留存，申报部门（单位）留存复印件；具体加（值）班安排可另附纸。
